
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษป้ีาย 
หนว่ยงานที*ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลหาดคํา อําเภอเมอืงหนองคาย จังหวัดหนองคาย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื*อนไข (ถา้ม)ี ในการยื*นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ตามพระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิMนมหีนา้ทีMในการรับชําระภาษีป้ายแสดง
ชืMอ ยีMหอ้ หรอืเครืMองหมายทีMใชเ้พืMอการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืMน หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืMน เพืMอหารายได ้
โดยมหีลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืMอนไข ดงันีU 
 
 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิMน (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบล) ประชาสมัพันธข์ั Uนตอนและวธิกีารเสยีภาษี 
 
2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพืMอยืMนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
 
3. เจา้ของป้ายยืMนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม 
 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิMนตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
 
5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิMนรับชําระภาษี (เจา้ของป้ายชําระภาษีทันท ีหรอืชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 
6. กรณีทีMเจา้ของป้ายชําระภาษีเกนิเวลาทีMกําหนด (เกนิ 15 วัน นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ) ตอ้งชําระภาษีและเงนิเพิMม 
 
7. กรณีทีMผูรั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิMนไดภ้ายใน 30 วัน นับแตไ่ดรั้บแจง้ 
การประเมนิ เพืMอใหผู้บ้รหิารทอ้งถิMนชีUขาดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแตวั่นทีM
ไดรั้บอทุธรณ์ ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 
8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ขเพิMมเตมิไดใ้นขณะนัUน ผูรั้บคํา
ขอและผูย้ืMนคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืMนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิMมเตมิ หากผูย้ืMนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิMมเตมิภายในระยะเวลาทีMกําหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคํา
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. พนักงานเจา้หนา้ทีMจะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืMนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื 
ยืMนเอกสารเพิMมเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัUนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริMมนับหลังจากเจา้หนา้ทีMผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้ 
 เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีMระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืMนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีMพจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่ 
 พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานที*ใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลหาดคํา อําเภอเมอืง จังหวัดหนองคาย 042-
468015 
 
 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีMทางราชการกําหนด) ตั Uงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีMยง) 



 
ข ัOนตอน ระยะเวลา และสว่นงานที*รบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 46 วัน 
 
ลําดบั ข ัOนตอน ระยะเวลา สว่นที*รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของป้ายยืMนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพืMอให ้
พนักงานเจา้หนา้ทีMตรวจสอบความครบถว้นถกูตอ้งของเอกสาร
หลักฐาน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดอืนมนีาคมของทกุ
ปี) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาลเทศบาลตําบลหาดคํา))  

1 วัน เทศบาลตําบลหาดคํา 
อําเภอเมอืงหนองคาย 

จังหวัดหนองคาย 
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีMพจิารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมนิภาษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันทีMยืMน
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัตวิธิปีฏบัิติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาลตําบลหาดคํา))  

30 วัน เทศบาลตําบลหาดคํา 
อําเภอเมอืงหนองคาย 

จังหวัดหนองคาย 
 

3) การพจิารณา 
เจา้ของป้ายชําระภาษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแตไ่ดรั้บแจง้การ
ประเมนิ (กรณีชาํระเกนิ 15 วัน จะตอ้งชาํระเงนิเพิMมตามอตัราทีM
กฎหมายกําหนด) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาลตําบลหาดคํา))  

15 วัน เทศบาลตําบลหาดคํา 
อําเภอเมอืงหนองคาย 

จังหวัดหนองคาย 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรที*ออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
พรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนผงัแสดงสถานที*ต ัOงหรอืแสดงป้าย รายละเอยีดเกี*ยวกบัป้าย 
วนั เดอืน ปี ที*ตดิต ัOงหรอืแสดง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกจิการ เชน่ สําเนาใบทะเบยีนการคา้ สําเนา
ทะเบยีนพาณิชย ์สําเนาทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิ*ม 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคล) พรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

สําเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี  
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

- 



ลําดบั ชื*อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ*มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดํ้าเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) 0 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) เทศบาลตําบลหาดคํา  อําเภอเมอืง  จังหวัดหนองคาย  042-468015 ตอ่17 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีM 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีM 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรืMองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Uน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรืMองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชื*อแบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รายการเพืMอเสยีภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืMนอทุธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื*อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีป้าย  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการคลังทอ้งถิMน กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิMน สํานักบรหิารการคลัง
ทอ้งถิMน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีMเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายที*ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที*เกี*ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัMวไป 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที* 



พืOนที*ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิMน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที*กําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที*กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีMยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีMมากทีMสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีMนอ้ยทีMสดุ 0 
 
ชื*ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับชําระภาษีป้าย  กองคลังเทศบาลตําบล เทศบาลตําบลหาดคํา นางจรีะพา  กติอิาษา 
สําเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 15:25 
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วนัทีIเผยแพรคู่ม่อื: - 


