
งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลตำบลหาดคำ  
อำเภอเมือง  จังหวัดหนองคาย

 

คู่มือขั้นตอน “การขอเลขทีบ่้าน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❖ ผู้แจ้ง ได้แก่ 
o เจ้าบ้าน/เจ้าของกรรมสิทธ์ิ  
o ผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 

❖ ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ 
 

ลำดับขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา 

การปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนท่ี 1 ตรวจสอบเอกสาร (ท.ร.9) 2 นาที 

ข้ันตอนท่ี 2 พิมพ์คำร้อง ท.ร.31 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 3 กำหนดรหัสประจำบ้าน 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 4 พิมพ์เล่มทะเบียนบ้าน (ทร.14) 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 5 สแกนเอกสาร 2 นาที 

ข้ันตอนท่ี 6 มอบทะเบียนบ้าน ให้ผู้แจ้ง 1 นาที 

ระยะเวลารวมในแต่ละขั้นตอน 8 นาที 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
➢ บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) และสำเนาทะเบยีนบา้นของผู้แจ้ง 
➢ ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบา้นหรืออาคาร (ท.ร.9) 
➢ โฉนดท่ีดิน  
➢ ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร/หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
➢ หนังสือยินยอมจากเจ้าของท่ีดิน และแนบสำเนาบัตรเจ้าของโฉนดท่ีดิน(กรณีผู้ร้องไม่ใช่

เจ้าของโฉนด) 
➢ รูปถ่ายบ้าน 
➢ หนังสือมอบหมาย/มอบอำนาจ(กรณไีม่มาดำเนนิการเอง) 

ยื่นเอกสารต่อ งานทะเบียนราษฎร เทศบาลตำบลหาดคำ    

* ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ 
                         - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕         
             - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 


