
งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลตำบลหาดคำ  
อำเภอเมือง  จังหวัดหนองคาย

 

คู่มือขั้นตอน “การแจ้งตายเกินกำหนด” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
➢ บัตรประจำตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
➢ บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ตาย (ฉบับจริง) 
➢ สำเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจ้าบ้าน (ฉบับจริง) ท่ีผู้ตายมีชื่ออยู่ 
➢ หนังสือรับรองการตาย กรณีในสถานพยาบาล 
➢ ผลการตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ท่ีบ่งบอกตัวผู้ตาย 

❖ ระยะเวลาในการแจ้ง ภายใน 24 ชั่วโมง นับต้ังแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ 

❖ ผู้แจ้ง ได้แก่ 
o เจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย 
o บุคคลที่ไปกับผู้ตายขณะตาย 
o ผู้พบศพ หรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมาย 

❖ ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ 
 

ลำดับขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา 

การปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนท่ี 1 ตรวจสอบเอกสาร 2 นาที 

ข้ันตอนท่ี 2 พิมพ์คำร้อง ท.ร.31 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 3 ลงรายการในมรณบัตร 2 นาที 

ข้ันตอนท่ี 4 จำหนา่ยในรายการทะเบียนบ้าน (ตาย) 2 นาที 

ข้ันตอนท่ี 5 สแกนเอกสาร 2 นาที 

ข้ันตอนท่ี 6 มอบมรณบัตร ตอน 1 ให้ผู้แจ้ง 1 นาที 

ระยะเวลารวมในแต่ละขั้นตอน 10 นาที 
 

ยื่นเอกสารต่อ งานทะเบียนราษฎร เทศบาลตำบลหาดคำ    

* ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ 
                         - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕         
             - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 


