
งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลตำบลหาดคำ  
อำเภอเมือง  จังหวัดหนองคาย

 

คู่มือขั้นตอน “การเพิ่มชื่อ กรณบีุคคลอ้างว่าเป็นคนสัญชาติไทย ขอเพิ่มชื่อ  
ในทะเบียนบา้น โดยไม่มีหลักฐานมาแสดง” 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❖ ผู้ยื่นคำร้อง ได้แก่ 
o ผู้ขอเพิม่ช่ือ หรือเจ้าบ้าน 

❖ พยานบุคคล ได้แก่ 
o บุคคลทีส่ามารถรับรอง และยืนยันตัวบุคคลของผู้ขอเพิ่มช่ือได้ อย่างน้อย 3 คน 

❖ ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ 
 

ลำดับขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา 

การปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนท่ี 1 ตรวจสอบเอกสาร 3 นาที 

ข้ันตอนท่ี 2 พิมพ์คำร้อง ท.ร.31 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 3 
ดำเนินการสอบปค.14  เจ้าบ้าน/ผู้ร้อง/พยาน/
ผู้ใหญ่บ้าน 

40 นาที 

ข้ันตอนท่ี 4 ดำเนินการส่งเรื่องยื่นขอตรวจ DNA  4 นาที 

ข้ันตอนท่ี 5 ดำเนินการติดประกาศแจ้งขอเพิ่มชื่อ 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 6 
ทำบันทึกเสนอต่อนายทะเบียนและเพิ่มชื่อใน
ทะเบียนบ้าน 

2 วัน 

ข้ันตอนท่ี 7 มอบคืนทะเบียนบ้านให้ผู้แจ้ง 1 นาที 

ระยะเวลารวมในแต่ละขั้นตอน 2 วัน 50 นาที 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
➢ บัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าบ้าน และของผู้ขอเพ่ิมชือ่ 
➢ ทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บ้านท่ีจะขอเพ่ิมชื่อเข้าทะเบียนบ้าน 
➢ ผลการตรวจสารพันธุกรรม (DNA) (ถ้ามี) 

ยื่นเอกสารต่อ งานทะเบียนราษฎร เทศบาลตำบลหาดคำ    

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ 
                         - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕         
             - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 


