
งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลตำบลหาดคำ  
อำเภอเมือง  จังหวัดหนองคาย 

 

คู่มือขั้นตอน “การแจ้งยา้ยออกจากทะเบียนบา้นกลาง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
➢ บัตรประจำตัวประชาชนของผู้แจ้ง หรือ บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ท่ีอยู่ทะเบยีนบา้น

กลาง (ฉบับจริง) 
➢ บัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าบ้าน (ฉบบัจริง)  
➢ กรณีมอบอำนาจ ต้องมีบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ และหนังสือมอบหมาย 
➢ สำเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจ้าบ้านท่ีจะยา้ยออก (ฉบับจริง) 

❖ ผู้แจ้ง ได้แก่ 
o ผู้แจ้งย้าย  
o เจ้าบ้าน   
o ผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 

❖ ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ 
 

ลำดับ
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา 

การปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนท่ี 1 ตรวจสอบเอกสาร 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 2 พิมพ์คำร้อง ท.ร.31 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 3 พิมพ์ใบแจ้งย้ายออก ตอน 1 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 4 ผู้ร้องลงลายมือชื่อในใบแจ้งย้าย 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 5 สแกนเอกสาร 1 นาที 

ข้ันตอนท่ี 6 คืนเอกสาร ให้ผู้แจ้ง 1 นาที 

ระยะเวลารวมในแต่ละขั้นตอน 6 นาที 
 

ยื่นเอกสารต่อ งานทะเบียนราษฎร เทศบาลตำบลหาดคำ    

* ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ 
                         - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕         
             - พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 


